ZARZADZENIE NR 52/2022
WOJTA GMINY KLWOW
z dnia 8 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 1., poz. 1047 z péz. zm.) i zarzadzenia nr 43/2015 Wojta Gminy Klwow z 31 grudnia
2015 r. w sprawie zmiany polityki rachunkowosci z p6zn. zm., W6jt Gminy Klwow zarzadza co
nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w
Klwowie oraz jednostkach OSP z terenu gminy Klwéw w terminie od 10 listopada 2022 r.
do 10 stycznia 2023 r.

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikow
majatkowych na dzien 31 grudnia 2022 r.

§2
1. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skiladzie:
1) Przewodniczacy komis;ji — Marta Lerka
2) Czlonek komisji- Paulina Kedziora
3) Czlonek komisji- Marcin Szymanski
§3

1. Inwentaryzacje nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) Srodki trwale, z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony,
b) pozostate srodki trwate,
¢) zapasy materialow,
d) druki $cistego zarachowania,
e) obce srodki trwale, bedace wlasnoscia innych jednostek ( na odrebnych arkuszach
spisowych)
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych , publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow oraz osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych
b) srodki pienigzne zgromadzone na rachunku bankowym ( w tym $rodki pieniezne
na lokatach, $rodki pieni¢zne stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow),
c) wiasne skiadniki majagtkowe uzyczone innym jednostkom.
3) wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
a) srodki trwale w budowie,
b) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,

¢) grunty,



d) wartosci niematerialne 1 prawne,

e) fundusze wlasne, fundusze specjalne,

f) pozyczki i kredyty,

g) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

h) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

i) naleznosci i zobowigzania dotyczace 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

§4

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych droga spisu z
natury powotuje si¢ zespoty spisowe:

1)

2)

Zespdt spisowy nr 1 ( spis z natury skladnikow majatkowych Urzedu Gminy w
Klwowie)

a) Piotr Rokicki — przewodniczacy zespotu

b) Katarzyna Sotkowicz — czlonek zespotu

¢) Iwona Kedzierska — czlonek zespotu

Zespol spisowy nr 2 ( spis z natury sktadnikow majatkowych jednostek OSP z terenu
gminy Klwow )

a) Piotr Regula - przewodniczacy

b) Monika Sobczak - czlonek

¢) Mieczystaw Grzegorczyk - czlonek

§5

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1)
2)

3)

4)

pobranie arkuszy spisowych w Referacie Finansowym,

przygotowanie i wydanie zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespoléw spisowych z pobranych arkuszy,
skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw
inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dokumentacji dla sktadnikow majatkowych
inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury,

przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego.

§6

Czlonkéw komisji i zespoly spisowe czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe dokonanie i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi w zakresie organizacji, w zakresie
poprawnosci finansowe;j i rozliczenn Skarbnikowi.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.




