ZARZADZENIE NR 41/2017
WOJTA GMINY KLWOW
z dnia 30 listopada 2017 r.

W SPRAWIE: zmian w Regulaminie Organizacyjnego Urzedu Gminy Kiwow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2017, poz. 1785 z pozn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Klwoéw, stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 42/2015 Wéjta Gminy Klwéw z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klwéw wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
I w § 4 skresla sie pkt.9;
II. § 28 otrzymuje brzmienie:
»D0 zadan Referatu ds. Bezpieczenstwa nalezy w szczegélnosci:
1. prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi, a w szczegolnosci;
a. przygotowywanie projektéw rozstrzygnie¢, wnioskéw i stanowiska organdéw Gminy
dotyczacych zaliczania drég do poszezegdlnych kategorii.
b. wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminne;j,
¢. zarzadzanie drogami gminnymi,
2. prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpozarowej, w tym m., innymi:
a. zaopatrzenie w sprzet przeciwpozarowy w gminnych obiektach uzytecznosci
publiczne;j,
b. wspétpraca z zawodowa i ochotniczg strazg pozarna
¢. miesigczne rozliczanie kart drogowych kierowcow Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Klwéw
3. Nadz6r nad pracg kierowcdw — konserwatordw jednostek OSP na terenie gminy;
4. Prowadzenie, eksploatacja i obstuga powierzonego pojazdu oraz nadzorowanie innego
sprzgtu eksploatowanego w OSP na terenie gminy;
5. wykonywanie innych spraw zleconych przez Wéjta lub Sekretarza.

W celu zapewnienia racj onalnej organizacji pracy ustala si¢ nastepujaca strukture wewnetrzng
referatu: (3,5 etaty) uzywajac przy znakowaniu spraw symboli:

kierownik Referatu — W= i

kierowca — konserwator jednostki OSP”

III.  skregla sie § 29;
IV.  w Schemacie Organizacyjnym i Strukturze Stanowisk w Urzgdzie Gminy Klwow
zgodnie z nowymi zatgcznikami Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Klwow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2017 r.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2017
Wéjta Gminy Klwow

z dnia 30 listopada 2017 r.

SCHEMAT ORGANIZ'ACYJN Y URZEDU GMINY KLWOW

RADA GMINY
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Z-ca Wijta
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Skarbnik Gminy Sekretarz Gminy

e Stanowisko pracy d/s —[

Organizacyjno-
Referat Administracvinych
Finansowy

Referat Zaméwien

ﬁ Publicznych

Stanowisko pracy d/s
J kadrowych, BHP i ochrony
przeciw pozarowej

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Rolnictwa,

_ Zagospodarowania
Przestrzennego,
Infrastruktu Technicznej
i Ochrony?’mdowiska

Referat ds. Bezpieczedstwa

Referat Uslug
Komunalnych
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Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41/2017
Wojta Gminy Klwow
z dnia 30 listopada 2017 r.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY KLWOW

5 e STANOWISKA REFERATY STANOWISKA PRACY PODPORZAD |STATUS ‘ ETAT |
KIEROWNICZE KOWANIE
1 2 3 4 5 6 7
WOIT Rada Gminy Wybdr |
1 Z-CA WOJTA Wajt Powolanie 1
: SEKRETARZ Woijt Umowa o prace I
SKARBNIK Wajt Powolanie |
2. |/KIEROWNIK- |Referatu -ds. ksiggowosci budzetowej Skarbnik Umowa o prace 2 '
Finansowego -ds. ksiegowodci Skarbnik Umowa o prace 2
SKARBNIK/ = -ds. ksiggowosci podatkowej Skarbnik Umowa o prace I
-ds. wymiaru podatkéw Skarbnik Umowa o pracg I J
3. KIEROWNIK Referatu Rolnictwa |- Kierownik Referatu Wojt Umowa o prace | |
Zagospodarowania
Przestrzennego \ ' ) B T _
Infrastruktury - ds. funduszy strukturalnych Kierownik Ref Umowa o prace i
Technicznej i
Ochrony
Srodowiska
4, KIEROWNIK Referatu Zaméwieri | - kierownik Referatu Waijt Umowa o prace |
Publicznych
- ds. obstugi przetargow i Kierownik Ref, Umowa o prace |
inwestycji, informatyki,
dzialalnosci gospodarczej i
zarzgdzania kryzysowego
5. KIEROWNIK Referatu Ustug - kierownik Referatu Wajt Umowa o prace ]
Komunalnych - ds. rozliczeri ustug komunalnych | Kierownik Ref Umowa o pracg 1
- konserwator Kierownik Ref. Umowa o prace 2
- ds. utrzymania czystosci w Kierownik Ref. | Umowa o prace ]
gminie |
- mechanik-operator maszyn Kicrownik Ref.  Umowa o prace 2
specjalnych | !
- palacz CO - pracownik Kierownik Ref. | Umowa o pracg |
SEZONOWy
6. KIEROWNIK Urzi{d Stanu - kierownik Urzedu Stanu Wait Umowa o prace 1
Cywilnego Cywilnego )
- ds. Organizacyjno- T
7. Administracyjnych Sekretarz Umowa o prace I ‘
- ds. kadrowych, BHP i ochrony .. ‘
8. przeciwpozarowej Wojt Umowa o prace |
- kierownik Referatu . . .
o Referat ds. Wojt Umowa o pracg !
L : Bezpieczenistwa l({;g;owca — konserwator jednostki Kierownik Ref. | Umowa o g 55 |



