ZARZADZENIE NR 13A/2019

z dnia 15 kwietnia 2019’r0ku
WOJTA GMINY KLWOW

£ w sprawie: ustalenia zasad uzytkowania samochodu osobowego w Urze¢dzie Gminy
‘ Klwoéw

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku
(Dz.U.2019, poz. 506 z p6zn. zm.) Wojt Gminy Klwow zarzadza co nast¢puje:

§1
Samochdod osobowy TOYOTA RAV4 o nr rejestracyjnym WPY 32600 , zwanym dalej
samochodem stuzbowym stanowi wlasno§¢ Gminy Klwow i jest wykorzystywany do celow
stuzbowych.
§2
1. Upowaznionymi do dysponowania samochodem shuzbowym s3:

a) Wojt Gminy,
b) W razie nieobecnosci Wojta dysponowaé moga w kolejnosci:
e Sekretarz Gminy
e Skarbnik Gminy
2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:
e  W¢jt Gminy
e pracownik Urzedu Gminy Klwéw upowazniony do kierowania pojazdem
shuzbowym
3. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowiazany jest do:
e [Eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,
e Dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu;
e W razie wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz

Wojta Gminy.

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

3. Po zakonczonej pracy samochod stuzbowy parkowany jest w garazu Urzedu

Gminy Klwow lub w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wojta Gminy w
miejscu zamieszkania uzytkownika samochodu stuzbowego.

6. Koszty utrzymania, oplat i eksploatacji samochodu stuzbowego pokrywa Urzad
Gminy.

§3

1. Z pojazdu shizbowego moga korzystat réwniez pracownicy jednostek
organizacyjnych, po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy.

2. Uzytkownik samochodu stuzbowego dokonuje zakupu paliwa, a takze czgsci
zamiennych, materialéow eksploatacyjnych oraz ushug niezbednych dla uzytkowania
samochodu shuzbowego na koszt Urzedu Gminy Klwow.

3. Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w $wigta i dni wolne od
pracy moze odbywaé si¢ w przypadkach wykonywania obowigzkow stuzbowych
wynikajgcych z zakresu kompetencji i wynikajgcych ze zdarzen losowych -
kazdorazowo akceptowanych przez Wojta Gminy.




§4

£ 1. Podstawg do korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym stanowi ustne
zgloszenie zapotrzebowania.

2. Zapotrzebowanie powinno by¢ zgloszone u Wojta Gminy lub osoby przez niego
WYZnaczone;j.

3. Zamoéwienie na przejazd samochodem stuzbowym po godzinach pracy Urzedu, w dni
wolne od pracy oraz w niedziele i §wigta wymaga zgody Wojta Gminy.

§5

1. Ewidencja przejazdow samochodu shuizbowego prowadzone jest przez uzytkownika
samochodu na ponumerowanych kartach drogowych.

2. Kierujacy pojazdem wypelnia kart¢ drogowa wpisujac: stan licznika przed
rozpoczeciem wyjazdu i po zakonczeniu, tras¢ oraz ewentualne tankowanie. Po
zakonczeniu wyjazdu, kart¢ drogowa oddaje si¢ do referatu finansowego.

3. Karty drogowe wydawane s3 uzytkownikowi samochodu przez pracownika ds.
organizacyjno — administracyjnych.

4. Karta drogowa jest wydawana i wypeliana odrgbnie na kazdy dzien pracy
samochodu, z zastrzezeniem ust.5.

5. W wyjatkowych sytuacjach ( np. delegacji kilkudniowych, wyjazdu za granicg), karta

drogowa wydawana i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu.

el 6. Miesigczng karte pracy samochodu i miesigczne rozliczenie zakupu 1 zuzycia paliwa,
wypelnia uzytkownik samochodu, a kontrol¢ nad prawidlowoscia ich wypelniania
sprawuje pracownik ksiggowosci.

7. Zuzycie paliwa okre$lono na podstawie rzeczywistego przebiegu i zuzycia, zgodnie
z protokolem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, tj. 9,00 1/ 100 km.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




PROTOKOL

Spisany w dniu 15 kwietnia 2019 r. na okoliczno$¢ ustalenia normy zuzycia paliwa
w samochodzie stuzbowym marki TOYOTA RAV4 nr rejestracyjny WPY 32600.

Komisja w skladzie:
1. Krzysztof Eomza- pracownik UG Klwéw
2. Piotr Rokicki - pracownik UG Klwéw
3. Marta Osinska — pracownik UG Kiwoéw
dokonala wyliczenia zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym.

W dniu 15 kwietnia 2019 r. dokonano tankowania do petna zbiornika paliwa w/w samochodu,
przy stanie licznika samochodu 30 km. Pojemnosé zbiornika 55 litrow benzyny.

Po przejechaniu 100 km faktyczne zuzycie paliwa - w tym: jazda na trasie — zuzycie paliwa
9,1 I/ 100 km, natomiast jazda po miescie — zuzycie paliwa 8,9 /100 km. Nalezy dodaé, iz
zuzycie to bylo liczone przy zimnym silniku oraz przy wiaczonej klimatyzacji. Odczytu
zuzycia paliwa dokonano z komputera zamontowanego w samochodzie.

Na podstawie powyzszych zapiséw wyliczono, iz $rednie zuzycie benzyny dla samochodu

stuzbowego wyniesie 9,00 litréw/ 100 km.

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Klwoéw, 15.04.2019 1.
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