Zarzadzenie Nr 19/2013
Wojta Gminy Klwow
z dnia 1 lipca 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klwoéw.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Klwéw, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 59/11 Wojta Gminy Klwéw z dnia 1 grudnia 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klwow wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.

2.

W §17 dodaje sig pkt. 26, ktéry otrzymuje brzmienie: , Kierowanie wykonywaniem
zadan obronnych”;

W § 22 dodaje sig pkt.18 i 19, ktére otrzymuja brzmienie:

»pkt.18) Ewidencja wplat za wode, nieczystosci i czynsze.

pkt.19) Prowadzenie spraw w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napgdowego dla producentdw rolnych”.

W § 23 dodaje sig pkt. 19, ktéry otrzymuje brzmienie: ,,Prowadzenie ca’oksztalty
spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami
komunalnych na terenie Gminy Klwéw w tym:

- obstuga systemu informatycznego obstugujacego system gospodarki odpadami
komunalnymi,

- utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wlascicieli
nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi, oraz rejestru przytaczy kanalizacyjnych i zbiornikéw bezodptywowych
na nieczystosci ptynne;

- prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi oraz oprézniania zbiornikow bezodptywowych;

- wspétudziat w opracowaniu potrzebnych dokumentéw, projektéw uchwatl i aktéw
prawa miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystoscel 1 porzadku

w gminach oraz stata ich weryfikacja,

- wspotudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, opracowanie
SIWZ do zamowienia;

- przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

- kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych, pozbywania sie
nieczystosci ptynnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy Klwow (w tym sprawdzanie stanu faktycznego w terenie),

- wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

- planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie
gospodarki odpadami,

- prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkaficow gminy,



4.

- opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy

w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

- prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow
decyzji w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, pozbywania sie
nieczystosci ptynnych oraz realizowania obowigzkéw wynikajacych z regulaminu
utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy Klwow

- prowadzenie postgpowan egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar naliczonych z
tytutu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania sie
nieczystosci ptynnych - wspotpraca z Referatem Finansowym w tyqi zakresie,

- przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej
potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych,

- monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywoz odpadéw komunalnych,
przez przedsigbiorceg (zgodnos¢ z harmonogramem odbiér odpadéw, odbiér odpadow
wielkogabarytowych, prawidlowosé wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart
odpadow i realizacji pozostalych obowigzkéw wynikajacych z umowy)”.

W § 27 zmienia si¢ zadania stanowiska ds. obshugi przetargdw i inwestycji,
obronnosci, zarzadzania kryzysowego, ktéry otrzymuje brzmienie;

» Do zadan stanowiska ds. obstugi przetargéw i inwestycji, obronnosci, zarzadzania
kryzysowego nalezy w szczegdlnosci:

D

Prowadzenie spraw z zakresu obronnosci:

opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie
wykonywania zadan obronnych;

opracowywanie plandw programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej;

opracowywanie, uzgadnianie i przedkiadanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania gminy, a takze stosownych programéw obronnych;

opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia gminy na potrzeby
obronne;

realizowanie przedsigwzigé zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
wojta gminy zapewniajgcego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach
gotowosci panstwa

opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy na czas wojny
oraz projektu zarzadzenia wojta gminy wprowadzajacego ww. Regulamin w zycie;
opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej;
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru;

analizowanie wnioskéw wojskowych komendantéw uzupelnien w snrawie Swiadczen
na rzecz obrony, a takze prowadzenie postepowania wyjasniajacego i przygotowanie
decyzji o przeznaczeniu 0s6b lub rzeczy na potrzeby $wiadczen na rzecz obrony;
opracowywanie rocznych planéw $wiadezen osobistych i doraznych $wiadczen
rzeczowych oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych /doraznych/ $§wiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogloszenia mobilizacji i wojny,
a takze innych niezb¢dnych w tym zakresie dokumentdéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny;
opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsigwzied
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej;



planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.

2) Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego, w tym miedzy
innymi:

koordynowanie, nadzor i realizacja zadan szczegolowego zakresu dziatania szefa
obrony cywilnej,

opracowanie planu OC Gminy i zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja
kontrola realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej przez zaklady pracy na terenie
gminy,

organizowanie ¢wiczen i koordynowanie szkoleni dla sit obrony cywilng;j,
podejmowanie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do wlasciwego przygotowania
ludnosei i mienia komunalnego na wypadek wojny oraz innych zagrozen,
wspdipraca z Wydzialem zarzgdzania Kryzysowego, Obrony Ludnosci i Spraw
Obronnych Starostwa,

prowadzenie ewidencji i biezacej konserwacji sprzetu bedacego na stanie w
magazynie OC, gospodarki tym sprzgtem i prowadzenie tego magazynu.

3) Prowadzenie dziatan zwigzanych z unieszkodliwianiem niewypaléw 1 innych materiatow
niebezpiecznych.

4) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych (prowadzenie rejestrow),

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem przez gming zaméwien publicznych

6) Prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen i zbidrek publicznych,

7) Wykonywanie innych spraw zleconych przez Wojta”.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu pozostajg bez zmian.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Klwow.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zarzadzenie Nr 19/2013
Wojta Gminy Kiwow
z dnia 1 lipca 2013 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klwéw.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pozn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Klwow, stanowigcym zatacznik do
Zarzgdzenia Nr 59/11 Wéjta Gminy Klwéw z dnia 1 grudnia 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klwéw wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

L

2,
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W §17 dodaje sie pkt. 26, ktory otrzymuje brzmienie: , Kierowanie wykonywaniem
zadan obronnych”;

W § 22 dodaje sig pkt.18 1 19, ktdre otrzymuja brzmienie:

»pkt.18) Ewidencja wptat za wode, nieczystosci i czynsze.

pkt.19) Prowadzenie spraw w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego dla producentéw rolnych”.

W § 23 dodaje si¢ pkt. 19, ktéry otrzymuje brzmienie: ,,Prowadzenie catoksztattu
spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami
komunalnych na terenie Gminy Klwéw w tym:

- obstuga systemu informatycznego obshigujacego system gospodarki odpadami
komunalnymi,

- utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych objgtych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi, oraz rejestru przylgczy kanalizacyjnych i zbiornikow bezodptywowych
na nieczystosci ptynne;

- prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi oraz opr6zniania zbiornikow bezodptywowych;

- wspotudziat w opracowaniu potrzebnych dokumentéw, projektéw uchwat i aktéw
prawa miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach oraz stala ich weryfikacja,

- wspotudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwier
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, opracowanie
SIWZ do zamoéwienia;

- przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan 1 informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

- kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych, pozbywania sie
nieczystosci ptynnych oraz regulaminu utrzymania czystoscei i porzadku na terenie
Gminy Klwow (w tym sprawdzanie stanu faktycznego w terenie),

- wspblpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

- planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie
gospodarki odpadami,

- prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wsréd mieszkancow gminy,



4.

- opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy

w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

- prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektéw
decyzji w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, pozbywania sie
nieczystosci ptynnych oraz realizowania obowigzkéw wynikajacych z regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Klwow

- prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych optat i kar naliczonych z
tytutu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania sie
nieczystosci ptynnych - wspdlpraca z Referatem Finansowym w ty i zakresie,

- przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej
potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych,

- monitoring prawidtowosci realizacji umowy na wywéz odpadéw komunalnych,
przez przedsiebiorcg (zgodnos¢ z harmonogramem odbiér odpadow, odbiér odpadéw
wielkogabarytowych, prawidlowo$¢ wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart
odpadéw i realizacji pozostatych obowiazkow wynikajacych z umowy)”.

W § 27 zmienia si¢ zadania stanowiska ds. obstugi przetargdw i inwestycji,
obronnosci, zarzadzania kryzysowego, ktéry otrzymuje brzmienie:

» Do zadan stanowiska ds. obstugi przetargow i inwestycji, obronnosci, zarzadzania
kryzysowego nalezy w szczegdlnoscei:

1y

Prowadzenie spraw z zakresu obronnogci:

opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie
wykonywania zadan obronnych;

opracowywanie plan6w programoéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej;

opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacii planu operacyjnego
funkcjonowania gminy, a takze stosownych programéw obronnych;

opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia gminy na potrzeby
obronne;

realizowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
wojta gminy zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach
gotowosci panstwa

opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy na czas wojny
oraz projektu zarzadzenia wéjta gminy wprowadzajacego ww. Regulamin w zycie;

opracowywanie 1 biezgce uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej;
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru;

analizowanie wnioskéw wojskowych komendantow uzupehien w snrawie $wiadczen
na rzecz obrony, a takze prowadzenie postepowania wyj asniajacego i przygotowanie
decyzji o przeznaczeniu oséb lub rzeczy na potrzeby Swiadczen na rzecz obrony;

opracowywanie rocznych planéw $wiadezen osobistych i doraznych §wiadezen
rzeczowych oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych /doraznych/ $wiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogloszenia mobilizacji i wojny,
a takze innych niezbednych w tym zakresie dokumentow;

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zohierzy rezerwy od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny;

opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzieé
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej;



planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.

2) Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, w tym miedzy
innymi:

koordynowanie, nadzor i realizacja zadan szczegOlowego zakresu dzialania szefa
obrony cywilnej,

opracowanie planu OC Gminy i zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja
kontrola realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej przez zaklady pracy na terenie
gminy,

organizowanie ¢wiczen i koordynowanie szkolen dla sit obrony cywilngj,
podejmowanie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do wlasciwego przygotowania
ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny oraz innych zagrozen,
wspotpraca z Wydziatem zarzadzania Kryzysowego, Obrony Ludnosei i Spraw
Obronnych Starostwa,

prowadzenie ewidencji i biezacej konserwacji sprzetu bedacego na stanie w
magazynie OC, gospodarki tym sprzgtem i prowadzenie tego magazynu.

3) Prowadzenie dzialan zwigzanych z unieszkodliwianiem niewypaléw i innych materiatéw
niebezpiecznych.

4) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych (prowadzenie rejestrow),

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem przez gming zaméwien publicznych

6) Prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen i zbiérek publicznych,

7) Wykonywanie innych spraw zleconych przez Wéjta”.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu pozostajg bez zmian.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Klwow.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




