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 IMIĘ I NAZWISKO DATA 

Opracował: BoŜena Łukasiewicz 16.05.2008 

Sprawdził:  Jarosław Wojdyła 23.06.2008r. 

Zatwierdził: Piotr Papis 23.06.2008r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizacj ę karty: BoŜena Łukasiewicz 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wymagane dokumenty: 
 
W kraju : a) dowód osobisty./do wglądu /,  b) zaświadczenie z USC, w którym akt powinien się 
znajdować, stwierdzający zniszczenie lub zaginięcie całości lub części księgi stanu cywilnego,  c) 
podanie i oświadczenie strony, Ŝe uprzednio nie występowała z wnioskiem o odtworzenie aktu w 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym,  d) inne dowody (dokumenty i protokoły 
przesłuchań świadków).  
Za granicą: a) dowód osobisty / do wglądu /,  b) zaświadczenie z USC Warszawa-Śródmieście i 
Łódź-Śródmieście o nieistnieniu w tamtejszych księgach aktu, podlegającego odtworzeniu, o ile akt 
sporządzony był na terenach Polski, a obecnie znajdujących się w granicach państw powstałych po 
ZSRR,  c) podanie wraz z oświadczeniem strony, Ŝe uprzednio nie występowała z wnioskiem o 
odtworzenie aktu,  d) inne dowody (dokumenty i protokoły przesłuchań stron i świadków). 
Uwagi: 
1. Odtworzyć zagraniczny akt stanu cywilnego moŜna jedynie wtedy, gdy niemoŜliwe jest lub 
związane z powaŜnymi trudnościami uzyskanie odpisu aktu z zagranicznego urzędu. 
 
OPŁATY 
decyzja - 39,00 zł 
 
MIEJSCE  ZŁO śENIA  DOKUMENTÓW  
Urząd Gminy w Klwowie, Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr. 11 
26-415 Klwów, ul. Opoczyńska 35 
Godziny przyjęć klientów: 
pn. .- pt  - 7.30 - 15.30 
 
OSOBY  DO KONTAKTU 
BoŜena Łukasiewicz 
(Kierownik USC) –UG Klwów, pok. nr 11, tel. 048/67-10-010 w.16 
 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  
UzaleŜniony od czasu uzyskania wszystkich dokumentów do odtworzenia aktu 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
Brak trybu odwoławczego 
 
PODSTAWA PRAWNA  
1.Art. 34 i art. 35 ustawy z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego  / tekst 
jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 /. 


