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w Klwowie 

Zameldowanie w drodze decyzji administracji Data zatwierdzenia: 
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 IMIĘ I NAZWISKO DATA 

Opracował: BoŜena Łukasiewicz 16.05.2008 

Sprawdził:  Jarosław Wojdyła 23.06.2008r. 

Zatwierdził: Piotr Papis 23.06.2008r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizacj ę karty: BoŜena Łukasiewicz 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wymagane dokumenty: 
Pisemne podanie. 
Dowód zapłaty naleŜnej opłaty skarbowej. 
OPŁATY 
10 zł - opłata skarbowa za wydanie decyzji 
MIEJSCE  ZŁO śENIA  DOKUMENTÓW  
Urząd Gminy w Klwowie, Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr. 11 
26-415 Klwów, ul. Opoczyńska 35 
Godziny przyjęć klientów: 
pn. .- pt  - 7.30 - 15.30 
OSOBY  DO KONTAKTU 
BoŜena Łukasiewicz  
(Kierownik USC) –UG Klwów, pok. nr 11, tel. 048/67-10-010 w.16 
 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  
Do 1 miesiąca. 
Do 2 miesięcy sprawy szczególnie skomplikowane. 
TRYB ODWOŁAWCZY 
Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem 
organu, który wydał decyzję 
PODSTAWA PRAWNA  
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. 
U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). 
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 
139, poz. 993 z późn. zm.).  
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635). 
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 21, poz. 205 z późn. zm.). 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie 
zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz 
prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. 
Nr 236, poz. 1999). 
 
UWAGI 
Formalności załatwia osoba zainteresowana zameldowaniem. 
Postępowanie dowodowe winno wykazać, Ŝe osoba która ubiega się o zameldowanie zamieszkuje 
w lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie. 
 


