UCHWALA NR XX/124/2016
RADY GMINY KLWOW

z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

w sprawie powierzenia samorzgdowej jednostce organizacyjnej pn. ,,Zespot Obstugi Szkét Samorzagdowych
w Klwowie" prowadzenia wspélnej obslugi gminnych jednostek organizacyjnych oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 12 ust. | pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z
2013 r., poz. 885 zpdin. zm.) oraz art. Yust. 1, art. 10a ust.1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9, lit. h) oraz
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) Rada Gminy
Klwow uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Powierza si¢ z dniem 1 stycznia 2017 roku samorzadowej jednostce organizacyjnej pn. "Zespot Obstugi
Szkét Samorzadowych w Klwowie", zwana dalej "Zespolem" prowadzenie wspolnej obstugi finansowo —
ksiegowej nizej wymienionych jednostek obstugiwanych:

1) Publiczna Szkota Podstawowa w Klwowie, ul. Przysuska 4, 26 — 415 Klwow
2) Publiczne Gimnazjum w Klwowie, ul. Przysuska 4, 26 — 415 Klwow
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Ktudnie, Kiudno 83, 26 — 415 Klwoéw
4) Przedszkole Samorzadowe w Klwowie, ul. Sportowa 2, 26 — 415 Klwow
2. Siedzibg Zespolu jest miejscowosc Klwow.
3. Adres Zespotu: ul. Opoczynska 35, 26 — 415 Klwow.
§ 2. Do zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy:

1) Przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji niezbgdnych do
opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjgtymi zasadami rachunkowosci,
3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych,
4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,
5) prowadzenie obslugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
6) sporzadzanie sprawozdan w tym:

- finansowych i budzetowych,

- statystycznych w zakresie wykonywanych zadan
7) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
9) prowadzenie obstugi kadrowej dyrektoréw jednostek obstugiwanych,
10) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

11) organizowania wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i 0s6b zatrudnionych na podstawie
uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych.

§ 3. Zespolowi nadaje sie statut, ktéry stanowi zatacznik do uchwaly.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gmina Klwow.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

[
A :
Przewo c%czil{ady Gminy

Jerzi Sieczak
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Zatgcznik

do uchwaty Nr XX/124/2016
Rady Gminy Klwow

z dnia 17 paZdziernika 2016 r.

Statut
Zespotu Obstugi Szkét Samorzadowych w Klwowie

. Postanowienia ogdlne

§1.
Zespot Obstugi Szkot Samorzadowych w Klwowie, zwany dalej jako ,,Zespot”, dziata w szczegolnosci na
podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016, poz. 1047)
4) niniejszego Statutu.

§2.

1. Siedzibg Zespotu jest miejscowosé Klwow.
2. Adres Zespotu: ul. Opoczyriska 35, 26 — 415 Klwow.
§3.

Zespot jest jednostka organizacyjng Gminy Klwéw prowadzong w formie jednostki budzetowej.

Il. Podstawowe zadania

§4.

1, Zesp6t prowadzi obstuge nizej wymienionych jednostek:

1) Publiczna Szkota Podstawowa w Klwowie, ul. Przysuska 4, 26 — 415 Klwow

2) Publiczne Gimnazjum w Klwowie, ul. Przysuska 4, 26 — 415 Klwow

3) Publiczna Szkota Podstawowa w Ktudnie, Ktudno 83, 26 — 415 Klwow

4) Przedszkole Samorzadowe w Klwowie, ul. Sportowa 2, 26 — 415 Klwow

2. W szczegolnosci do zakresu dziatalnosci Zespotu nalezy:

1) Przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentdw i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw plandw finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowoéci zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

5) prowadzenie obstugi rachunkdw bankowych jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdan w tym:

a) finansowych i budzetowych,
b) statystycznych w zakresie wykonywanych zadan.

7) przygotowywanie danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
9) prowadzenie obstugi kadrowej dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

10) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

11) organizowania wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i 0s6b zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

12) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych,
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13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)

Ll =

ol

przygotowywanie projektéw regulamindw konkursowych, projektéw zarzadzen Wajta Gminy,
uchwat Rady Gminy w zakresie spraw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia, a takie projektow
innych dokumentdw o charakterze organizacyjnym,
organizowanie prac komisji egzaminacyjnych powotywanych dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego,
koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw dla wyfonienia kandydata na
stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej
wspolipraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem ocen
pracy dyrektorow,
organizowanie dowozenia uczniow do szkét,
prowadzenie zbiorczej bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajgcym z ustawy o systemie
informacji oswiatowe;j,
nadzér nad spetnianiem obowiazku nauki od 16 do 18 roku zycia.
Na zasadach okreslonych w ustawach Zespdét moie zawieraé porozumienia dotyczace
prowadzenia obstugi innych samorzgdowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w § 3
przedmiotowej uchwaty.

1. Organizacja Zespotu

§5.

Dziatalnoscig Zespotu kieruje Dyrektor, ktdry reprezentuje Zespét na zewnatrz.

Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.

Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Klwdw.

Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wajta
Gminy Klwéw.

Zespot realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikéw.
Szczegdtows organizacje i zakres dziatania pracownikéw Zespotu okresla regulamin Organizacyjny
uzgodniony z Wéjtem Gminy Klwow.

IV. Gospodarka finansowa
§6.

Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.
Zespot prowadzi rachunkowoscé i sprawozdawczosé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

V. Postanowienia koncowe
§7.

Nadzor nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Waéjt Gminy Klwow.
Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwat Rady Gminy Klwow.
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