] ZARZADZENIE NR 49/2009
WOJTA GMINY KLWOW - SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY
z dnia 21 grudnia 2009 roku

w sprawie: utworzenia Systemu Staltych Dyzurow Wojta Gminy Klwow na potrzeby
podwyiszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajgcych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie:

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pansitwa
(Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzqdzenia nr 340 wojewody Mazowieckiego z dnia 13
pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na
potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajgcych z wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa zarzqdza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Tworzy sie System Stalych Dyzuréw Wdijta Gminy Kiwéw (SSD WGK) na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
ujetych w planach operacyjnych

2. W sktad SSD WGK wchodzg:

1) Staly Dyzur Wojta Gminy Kiwow,
2) State Dyzury Kierownikéw podleglych i nadzorowanych przez Wojta Gminy Klwdw
Jednostek organizacyjnych wytypowanych do realizacji zadan obronnych

3. Podleglosé¢ oraz sposéb przekazywania informacji w SSD WGK na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych okresla
zalgeznik nr | do Zarzgdzenia

$§2

1. Organy i kierownicy jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w g1 ust. 2 wylypujq
podlegle, podporzqgdkowane i nadzorowane jednostki organizacyjne, w  kiory bedzie
funkcjonowal Staly Dyzur. Wytypowane jednostki stanowig ogniwa SSD WGK.

2. Wykaz wytypowanych jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w §2 ust. 2 przekazuje si¢
do pracownika ds. zarzqdzania kryzysowego i obrony cywilnej.

$3

1. Ustala si¢ nastepujgcq organizacje i zasady pelnienia stalych dyzurow w jednostkach

organizacyjnych funkcjonujgcych w ramach SSD WGK:
1) Stale Dyzury pelnione sq catodobowo w systemie dwuzmianowym,
a) Obsade jednej zmiany Statego Dyzuru stanowig nie mniej niz 2 0soby,

2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem do dzialania Stalego DyZuru przez organy
i jednostki organizacyjne, o kiorych mowa w §1 ust. 2 nalezy w warunkach stanéw gotowosci
obronnej panstwa.

1) W zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia — do zadah komdrki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach obronnych i zarzqdzania kryzysowego,



2) W zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkow do dzialania — do zadan komorki
organizacyjnef wlasciwej do spraw organizacyjno-administracyjnej
3. Obsade Stalego Dyzuru stanowig:
1) W charakterze kierownikow zmian — pracownicy jednostek organizacyjnych tworzgcych
Staly Dyzur, ktorym nie powierzono realizacji zadan obronnych,
2) W charakterze dyzurnych — pracownicy jednostek organizacyjnych tworzgcych Staly
Dyzur, ktorym nie powierzono realizacji zadan obronnych.
4. Staly Dyzur organizuje:
1) Wojt Gminy Klwow — w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach Urzedu Gminy
w Klwowie ,
2) Kierownicy podleglych i nadzorowanych przez Wojla Gminy Klwow  jednosiek
organizacyjnych wytypowanych do realizacji zadan obronnych — w wydzielonych
pomieszczeniach tych jednostek,

o4

1. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) W zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) Okreslenie struktury ogniw SSD WGK, skladu osobowego, podleglosci, miejsca
pelnienia zadan oraz wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za przygotowanie
i funkcjonowanie Stalego Dyzuru,

b) Opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia Stalego Dyzuru po
godzinach pracy z ich danymi teleadresowymi,

¢) Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczgcych gotowosci organu do podjecia
i realizacji zadan oraz organizowanie systemu powiadamiania,

d) Opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zalgczniku nr 1 do
zarzgdzenia dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkow do funkcjonowania
Statego Dyzuru (Instrukcje Stalego Dyzuru okresla zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia),

e) Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru,

/) Szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Stalego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku),

g) Sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci Stalego Dyzuru do dzialania w ramach
kontroli realizacji zadan obronnych.

2. W zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkow do dzialania:

a) Wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie stalej
gotowosci obronnej panstwa,

b) Wyposazenie wydzielonych pomieszczen w  niezbedne  Srodki  lgcznosci,  srodki
informatyczne oraz srodki biurowe,

c) Wyposazenie w zapasowe Zrodla energii elektrycznej,

d) Wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru,

e) Zorganizowanie Zywienia i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku

$3

Za organizacje, zabezpieczenie oraz Ssprawne funkcjonowanie ogniw SSD WGK  czynie
odpowiedzialnych:
1) Sekretarza Gminy Klwow w zakresie Statego Dyzuru Wojta Gminy Kiwow,
2) Kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych w §1 ust. 2 pkt — Stalego Dyzuru tych
Jednostek



3) Pracownika ds. zarzqdzania kryzysowego i obrony cywilnej za zapewnienie lgcznosci
radiowej na potrzeby Wojta Gminy Klwéw zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Zarzqdzenia

§6

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej paristwa, w pelnym
lub ograniczonym zakresie na polecenia organu tworzgcego Staly Dyzur lub jego jednostki
nadrzednej w celach szkoleniowych i kontrolno-sprawdzajgcych.

2. W wyzszych stanach gotowosci panstwa Staly Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie,
zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej okreslonej
Jednostki organizacyjnej

3. O wruchomieniu Stalego Dyzuru organ zarzqdzajgcy informuje wlasciwy organ nadrzedny
SSD WGK wskazany w zalqczniku nr 1 do Zarzgdzenia, podajgc pelne uzasadnienie podjetej
decyzji

4. Wszystkie ogniwa SSD WGK sq zobowigzane do utrzymywania pelnej gotowosci do pracy w
radiowej sieci  zarzqdzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania
kierowniczej kadry i wyznaczonych pracownikéw stanowigcych obsady Stalego Dyzuru

87

1. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzqcych w sklad SSD WGK, o

kiorych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1-2:

1) Okreslg podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne w kiérych funkcionowaé majq
State Dyzury, zasady funkcjonowania Statego Dyzuru w tych jednostkach oraz opracujg
dokumentacje Statego Dyzuru,

2) Zorganizujq i przygotujq Staly Dyzur wedlug zasad okreslonych w §4 Zarzgdzenia,

3) Przekazq jednosice nadrze¢dnej SSD WGK zgodnie z zasadami okreslonymi w zalgczniku
nr 1 do Zarzgdzenia, dane teleadresowe

$8

System Statych Dyzurow Wojta Gminy Klwow wedlug zasad okreslonych w Zarzgdzeniu nalezy
przygotowac do dzialania do dnia 31 grudnia 2009 roku.

$9
Wykonanie Zarzqdzenia powierza sie:
1) Sekretarzowi Gminy Klwow w zakresie Statego Dyzuru Wojta Gminy Klwow,
2) Pracownikowi ds. zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej Urzedu Gminy w Klwowie
w pozostalym zakresie.

$10

Zarzqgdzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.
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