Zarzadzenie Nr 18/2009
Wojta Gminy Kiwow
z dnia 1 czerwea 2009 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Klwéw elektronicznego obiegu dokumentow
w ramach aplikacji SODAN

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 146, poz. 1055, Nr 181, poz.
1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218), art. 1, art. 2 ust. 1 pkt
1, art. 13 ust. 1 i art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2006 1. Nr 12, poz. 63,
Nr 73, poz. 501), art. 39 ' § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 1. Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188, Nr 170,
poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682, N 181,
poz. 1524), oraz § 52, § 531§ 54 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow migdzygminnych

(Dz. U.Nr 112, poz. 1319,z 2003 r. Nr 69, poz. 636, z 2006 r. Nr 127, poz. 885)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji wplywajacej do Urzgdu
Gminy Klwéw i wychodzacej wprowadzam elektroniczny obieg dokumentéw w ramach
aplikacji SODAN.

§ 2. Zasady elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy Klwow stanowia
zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Klwow.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszef Urzedu Gminy Klwow przez okres
14 dni.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2009 r.




