Zarządzenie  Nr 71/2006

Wójta Gminy Klwów

z dnia 14 grudnia 2006 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Klwów.


Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednol. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn.zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Klwów, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 31/2004 Wójta Gminy Klwów z dnia 30 września 2004r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Klwów wprowadza się następujące zmiany:

1. Zmienia się brzmienie § 4 na

„W skład Urzędu wchodzą następujące referaty i stanowiska pracy, którym nadaje się następujące symbole do znakowania spraw:

· -Referat Finansowy „FN”

· Referat Rolnictwa, Zagospodarowania Przestrzennego, Infrastruktury Technicznej 

      i Ochrony Środowiska „RPŚ”,

· Stanowisko ds. Organizacyjno Administracyjnych „OA”

· Stanowisko ds. kadrowych, spraw społecznych, kultury, BHP „Kg”„SSp” i „BHP”
· Stanowisko ds. Obsługi przetargów i inwestycji  „PJ”

· Stanowisko ds. Informatyki i działalności gospodarczej „IN”,”Dz.G"

· Stanowisko ds. Obywatelskich i USC,  „USC”, „SO”

· Stanowisko ds. , obronności, zarządzania kryzysowego, ochrony  p.pożarowej  „OC”,” 
2. W § 19 skreśla się pkt 5,6,8. Dodaje się pkt z § 26 w zakresie Rozwoju Gospodarczego Gminy  tj, pkt: 1,2,3,4,8,9.

3. W § 22 zmienia się ostatnie zdanie określające strukturę organizacyjną Referatu Finansowego na:

„ W celu zapewnienia racjonalnej organizacji pracy ustala się następującą strukturę wewnętrzną referatu: (5 i 1/2 etatu):

· Skarbnik Gminy – 1 etat,

· Ds. księgowości budżetowej - 2 i ½ etatu.

· Ds. księgowości podatkowej i opłat – 1 etat,

· Ds. wymiaru podatków i opłat – 1 etat.

4. W § 23 zmienia się  pierwsze zdanie, które otrzymuje brzmienie:” Do zadań Referatu Rolnictwa, Zagospodarowania Przestrzennego, Infrastruktury Technicznej i Ochrony Środowiska należy”

Zmienia się ostatnie zdanie: ”W celu zapewnienia racjonalnej organizacji pracy ustala się następującą strukturę wewnętrzną referatu: (4 etaty)
· Kierownik Referatu – ‘RPŚ. I”(ochrona środowiska, zarządzanie drogami)
· Ds. rolnictwa ,leśnictwa i gospodarki wodnej –„RPŚ.II”,
· Ds. funduszy strukturalnych – „RPŚ.III”,

· Ds. funduszy strukturalnych – RPŚ.IV”.
5.W § 26 skreśla się ostatnie zdanie „Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw 

z zakresu: -USC używa symbolu – „USC”,

· z zakresu obrony cywilnej – OC

· z zakresu spraw obywatelskich i innych – „SO”,

Po punkcie 2 dodaje się ”Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw: 

· z zakresu  USC używa symbolu –„USC” 

· -z zakresu spraw obywatelskich i innych – „SO”

  po pkt 2 dodaje się „Do zadań stanowiska pracy ds. Obronności, Zarządzania Kryzysowego i Ochrony Przeciw Pożarowej” .Zmienia się numeracja pkt (jest od 3 do 9.należy numerować od pkt 1 do 7.
Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw używa symbolu: 

· z zakresu obrony cywilnej – „OC”
6.  Zmienia się nazwę stanowiska ds. Społecznych i Rozwoju Gospodarczego Gminy na „Stanowisko ds. kadrowych, spraw społecznych, kultury, BHP” .Do zadań tego stanowiska dodaje się pkt 5 i 6 § 19.

W § 26 dodaje się nowe stanowisko pracy - „Stanowisko ds. obsługi przetargów” 

i  inwestycji.”
Do zadań tego stanowiska należy:

Prowadzenie spraw z zakresu przetargów i inwestycji gminnych zgodnie z ustawą 

o zamówieniach publicznych,

§ 2

Zmienia się Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Klwów na:

Zmienia się Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Klwów na :

§ 3

Zmiany Regulaminu podlegają ogłoszeniu poprzez niezwłoczne rozplakatowanie na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od jego ogłoszenia.
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Załącznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy w Klwowie
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY W KLWOWIE 

































Załącznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy w Klwowie
STRUKTURA STANOWISK

W URZĘDZIE GMINY W KLWOWIE
	Lp.
	STANOWISKA

KIEROWNICZE
	REFERATY
	STANOWISKA PRACY
	PODPORZĄD

KOWANIE
	STATUS
	ETAT

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	WÓJT

Z-CA WÓJTA

SEKRETARZ

SKARBNIK
	
	
	Rada Gminy

Wójt

Wójt

Wójt
	Wybór
Powołanie

Powołanie
Powołanie 
	   1

   1   

   1

   1 

	2.
	/Kierownik-Skarbnik/
	Referatu Finansowego
	-ds. ksiegowosci budżetowej

-ds.ksiegowości budżetowej

-ds. ksiegowości budżetowej

-ds. księgowości podatkowej

-ds. wymiaru podatków
	Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik
	Umowa o pracę

Umowa o pracę

Umowa o pracę

Umowa o pracę

Umowa o pracę
	   1

    1

    1/2
    1

    1

	3.
	KIEROWNIK 
	Referatu Rolnictwa

Zagospodarowania Przestrzennego Infrastruktury Technicznej i Ochrony Środowiska
	- ds. ochrony środowiska
    i zarządzania drogami

- ds. rolnictwa, leśnictwa
    i gospodarki wodnej

- ds. funduszy strukturalnych 

- ds. funduszy strukturalnych
	Wójt

Kierownik Ref.

Kierownik Ref.

Kierownik Ref.
	Umowa o pracę

Umowa o pracę

Umowa o pracę

Umowa o pracę
	   1

   1

    1  

   1

	4. 
	
	
	- ds. Organizacyjno- 

  Administracyjnych
	Sekretarz
	Umowa o pracę


	   1

	5.
	
	
	- ds. kadrowych, spraw społecznych, kultury i BHP
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1

	6.
	
	
	- ds. Obywatelskich i USC
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1

	7.
	
	
	  - ds. obsługi przetargów i inwestycji
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1

	8.
	
	
	- ds. informatyki i działalności gospodarczej 
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1

	9.
	
	
	- ds. obronności, zarządzania kryzysowego i ochrony przeciw pożarowej 
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1

	10.
	
	
	  Sprzątaczka
	Wójt
	Umowa o pracę
	   1


Stanowisko pracy d/s  obronności, zarządzania kryzysowego i ochrony przeciw pożarowej�
�






Przedszkole Samorządowe �w Klwowie�
�






Stanowisko pracy d/s  informatyki i działalności gospodarczej�
�






Publiczna Szkoła Podstawowa �w Kłudnie�
�






Stanowisko pracy d/s Obsługi przetargów, inwestycji �
�






Publiczne Gimnazjum �w Klwowie�
�






Stanowisko pracy d/s Obywatelskich i USC�
�






Publiczna Szkoła Podstawowa �w Klwowie�
�






Referat Rolnictwa, Zagospodarowania Przestrzennego, Infrastruktury Technicznej i Ochrony Środowiska�
�






Stanowisko pracy d/s kadrowych, społecznych, kultury i BHP�
�






Zespół Obsługi Szkół Samorządowych �w Klwowie�
�






Referat Finansowy�
�






Stanowisko pracy d/s Organizacyjno- Administracyjnych�
�






Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej �w Klwowie�
�






Skarbnik Gminy�
�






Sekretarz Gminy�
�






Gminna Biblioteka Publiczna  w Klwowie 


z filią w Sulgostowie�
�






 Z-ca Wójta�
�






WÓJT�
�






RADA GMINY�
�






Publiczna Szkoła Podstawowa �w Przystałowicach Dużych�
�






Zakład Gospodarki Komunalnej �w Klwowie�
�









