Zarzadzenie Nr 1/2016
Wéjta Gminy Klwéow
z dnia 04 stycznia 2016 roku

w sprawie: wdrozenia dokumentacji przetwarzania i ochrony danych osobowych
w Urzedzie Gminy Klwo6w'

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. Nr 1515.) w zwiazku z art. 36 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn.
zm.) oraz § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne shizace do przetwarzania danych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Dla zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych wprowadza si¢

1. ,,Polityke bezpieczefistwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Klwow" zwang dalej
polityka, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym w tym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Klwéw stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Polityka ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy, gdzie przetwarzane s3 dane
osobowe lub praca odbywa si¢ w systemie informatycznym Urzedu Gminy Klwow.

§3.

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komérek organizacyjnych/osobom
zajmujgcym samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Klwow.

2. Zobowigzuj¢ Kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Klwéw do
zapoznania podleglych im pracownikéw z niniejsza dokumentacjg ochrony danych
osobowych w Urzgdzie Gminy Klwéw.



§4.

Nadzor nad realizacjg postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Klwdow.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2012 Wéjta Gminy Klwoéw z dnia 07 marca 2012 roku w
sprawie wdrozenia dokumentacji przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy Klwow .

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

rrapils




