ZARZADZENIE NR 11/11
Z DNIA 11.02 2011 ROKU
WOITA GMINY KLWOW

W SPRAWIE: powofania Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamodwien publicznych w Urzedzie
Gminy Klwow

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. Prawo Zamdwier
Publicznych (t.j. z 2010 roku Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6z. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Powotuje sie stalg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowar o

udzielanie zamdwienia publicznego prowadzonych przez Urzad Gminy Klwow w
nastepujacym skifadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Pan Marcin Szymariski

2. Sekretarz Komisji - Pan Piotr Rokicki

3. Cztonek Komisji - Pan Jakub Stolarek
§2

W przypadku nieobecnosci jednego z cztonkéw komisji sktad komisji
uzupetnia:
Pani Ewa Jedrasik - referent Urzedu Gminy Klwow
§3
Komisja dziata zgodnie z ustawa z dnia 29. 01. 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. z 2010 roku Dz. U. Nr 113, poz. 759 z poz.
zmianami) oraz Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, ktéry stanowi
zafqcznik do Zarzadzenia.
§4
Przed ogtoszeniem decyzji o wyborze oferenta Przewodniczacy Komisji
zapozna Wojta Gminy Kiwoéw z uzasadnieniem wyboru oferenta w celu
zatwierdzenia prac Komisji Przetargowej.
§5
Traci moc Zarzadzenie nr 64 z dnia 31 grudnia 2007 roku.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr11/11 Wéjta Gminy Klwéw
z dnia 08 lutego 2011 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE)]

g1
Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania.

§2
Komisje przetargowg obowigzujq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. prawo zamowien publicznych (t.j. z 2010 roku Dz. U. Nr 113, poz. 759 z
poz. zmianami) zwana dalej ustawa, przepisy aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§3

1. Cztonkami komisji przetargowej mogg by¢ pracownicy zamawiajacego
i inne osoby powotane przez Wéita.

2. Wojt z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotac
biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wymaga
wiadomosci specjalnych.

3. Komisja przetargowa sktada sie minimum z trzech oséb, a w jej sktad
wchodzi  pracownik ds. zamoéwien publicznych oraz osoby
z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie przedmiotu
zamowienia

§4

1. Pracg komisji kieruje przewodniczgcy lub jego zastepca.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen czionkéw komisji, o zaistnieniu lub
braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych
wystepowanie im w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z postepowaniem
0 zamowienie publiczne oraz wiacza je do dokumentacji
z postepowania,

2) informowanie  Wojta Gminy Klwow o  wystgpieniu
okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji,
4) prowadzenie posiedzen komisji,

5) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych
w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

7) informowanie  Wdjta Gminy Klwéw o  problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

8) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych,
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9) przedstawianie Wojtowi Gminy Klwoéw po zakorfczeniu prac
komisji protokotu z postepowania wraz ze wzorem umowy
do podpisania z wybranym oferentem.

. Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie protokotu postepowania,
wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu oraz dbatoéé o sprawny
przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
. Do podjecia skutecznej decyzji przez komisje, konieczna jest obecnogé
CO najmniej potowy jej cztonkdw, w tym przewodniczgcego lub jego
zastepcy.
. W przypadku parzystej liczby skfadu i rownowagi gtoséw przeciwnych,
rozstrzygajacym jest gtos przewodniczacego.
. Cztonkowie komisji zobowigzani sg zachowaé tajemnice oraz traktowaé
wszelkie materiaty otrzymane w zwigzku z postepowaniem, jako
poufne.

§5
. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego.
. Do zadan komisji zwigzanych z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego nalezy przygotowanie i przekazanie
do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Kiwow:

1) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
zaproszenia do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert albo zapytania o cene,

2) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z
wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢
prowadzone rokowania,

3) ogtoszen wymaganych dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

4) projektow innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskdw
Wojta Gminy Klwéw do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

8§ 6
1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) Udostepnianie oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2) prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub
wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) otwarcie ofert,

4) ocena spetniania warunkow stawianych dostawcom lub
wykonawcom oraz wykluczenie oferentéw tych warunkdéw
nie spetniajacych lub podlegajacych wykluczeniu na innej
podstawie okreslonej ustawaq,

5) odrzucenie ofert nie spetniajacych warunki okreslone w
ustawie,

6) ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
badZz uniewaznienia postepowania,
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8) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan do
Krajowej Izby Odwotawczej oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na odwotanie,

9) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg. drukéw zP,

10) przedstawienie propozycje wyboru tej sposrod pozostatych
ofert, ktéra uzyskata najwieksza liczbe punktéw, w
przypadku gdy oferent:

e uchyla sie od podpisania umowy

e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

§7

. Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy, po

przestaniu do publikacji ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia zgodnie z
art. 95 ustawy:

- Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, niezwtocznie
po przekazaniu Urzedowi Oficjalnych  Publikacji  Wspdlnot
Europejskich zamawiajacy przekazuje ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia réwniez Prezesowi Urzedu w przypadku gdy wartosé
zamoOwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art.11 ustep 8 ustawy;

- Biuletynowi Zamdwien Publicznych jezeli warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w art.11 ustep 8 ustawy;

W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy

komisja proponuje Waojtowi Gminy Klwéw uniewaznienie postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa wnioskuje do Wéjta Gminy Klwéw o wykluczenie

oferenta, odrzucenie oferty badZz uniewaznienie postepowania na

podstawie art. 24, art. 89 i art. 90 ust. 3 oraz art. 93 ustawy.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene i aukcji

elektronicznej, komisja proponuje wybor tej oferty, ktéra zawiera
najnizsza cene.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki
komisja przedktada Wojtowi Gminy Klwéw stanowisko w sprawie
mozliwosci zawarcia umowy z oferentem, z ktérym prowadzone byty
rokowania.

§8

Czes¢ jawna posiedzenia komisji przetargowej.

1.

2.

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu
okredslonym w  specyfikacji istotnych  warunkéw zamowienia,
zaproszeniu do sktadania ofert

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje o:

a) postepowaniu, ktorego dotyczy posiedzenie,

b) sktadzie komisji,

c) ilosci ofert, ktére wptynety w wyznaczonym terminie,
d) stanie otwieranych kopert
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Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania przez
sekretarza w protokole imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a
takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamoOwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkoéw pfatnosci
zawartych w ofercie.



4. Przewodniczacy zamyka cze$¢ jawng posiedzenia komisji przetargowej.

§9

Czesc niejawna posiedzenia komisji przetargowe;.

1.

® N
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i

Przed przystqpieniem do poréwnywania ofert, czlonkowie komisji
sktadaja oswiadczenie o braku okolicznosci, ktére mogtyby podwazaé
ich bezstronnosc¢.

. W przypadku ztozeniu przez cztonka komisji oéwiadczenia o zaistnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie ztozenia przez
niego takiego oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawdq, cztonek komisji podlega niezwtocznemu wytaczeniu z dalszego
udziatu w pracach komisiji.

. Informacje o wytaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji

przekazuje Wojtowi Gminy Klwéw, ktéry w miejsce wylaczonego
cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji.
Komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wptynety w terminie oraz
czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okre$lonym w
ustawie i specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia lub zaproszenia
do sktadania ofert tzn.:
e sprawdza, czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omytki i
ewentualnie je poprawia zawiadamiajac o tym fakcie oferenta
e komisja sprawdza czy oferty nie zawierajg bteddéw formalnych,
e dokona oceny spetnienia warunkow wymaganych od oferentdw,
W przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje sie do
wykluczenia komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postepowania.
Oferta dostawcy Iub wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z
postepowania, nie jest rozpatrywana.
Komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy.
W przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznienia postepowania
okreslonych w art. 93 ustawy Komisja wystepuje pisemnie do Woijta
Gminy Klwow wskazujac podstawy prawne oraz okolicznosci, ktére
spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania
Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postepowania, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postepowania,
zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po akceptacji przez
Wojta Gminy Klwow niezwtocznie przesyta oferentowi.
Komisja przetargowa dokonuje oceny ztozonych ofert, zgodnie z
kryteriami opisanymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

8§ 10

W przypadku wniesienia odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej po
uptywie terminu sktadania ofert, komisja przetargowa zawiesi
postepowanie do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

Komisja przesyta niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotania innym dostawcom i wykonawcom
uczestniczagcym w danym postepowaniu, a jezeli odwotanie dotyczy
tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej,
na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub jest
udostepniona specyfikacja, wzywajac wykonawcdéw do przystgpienia do
postepowania odwotawczego.



3. W przypadku okreslonym w art. 186 ustep 2 ustawy na polecenie
Wéjta Gminy Klwéw komisja powtarza czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia zgodnie z zadaniem zawartym w odwotaniu.

§11

1. Po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje i jego
zatwierdzeniu przez Wdéjta Gminy Klwdw, przewodniczacy komisji
podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie  ogtoszenia na tablicy ogtoszen w  siedzibie
zamawiajacego, umieszczenia na stronie internetowej oraz powiadamia
wszystkich uczestnikdw postepowania o jego rozstrzygnieciu.

2. W zawiadomieniu przesytanym oferentowi, ktérego oferte wybrano,
okresla sie rowniez termin i miejsce zawarcia umowy.

g§12

Komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ dokumentacje z

przeprowadzonych postepowan.

§ 13

Jezeli WOjt Gminy Klwéw odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji i

uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na

podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy przygotowanie i przeprowadzenie

nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie komisji w

zmienionym sktadzie.




