ZARZADZENIE NR 21/2015
Z DNIA 29.06.2015 ROKU
WOJTA GMINY KLWOW

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy Klwow.

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity - Dz. U. z dnia 9 sierpnia 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.). zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Powoluj¢ si¢ stala komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamowienia publicznego prowadzonych przez Urzgd Gminy KIwéw w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy Komisji - Pan Marcin Szymanski
Sekretarz Komisji - Pan Piotr Rokicki
Czlonek Komisji - Pani Lidia Wiaderna

§2
W przypadku nieobecnosci jednego z czlonkéw komisji sktad komisji uzupehia:
Pani Ewa Jedrasik — Kierownik w Urzedzie Gminy Klwow

§3
Komisja dziata zgodnie ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (tekst
jednolity - Dz. U. z dnia 9 sierpnia 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) oraz Regulaminem Pracy
Komisji Przetargowej, ktory stanowi zalgcznik do Zarzadzenia.

§4
Przed ogloszeniem decyzji o wyborze oferenta Przewodniczacy Komisji zapozna Woéjta Gminy
Klwow z uzasadnieniem wyboru oferenta w celu zatwierdzenia prac Komisji Przetargowe;.

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 11 z dnia 11 lutego 2011 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 21/2015 Wojta Gminy Klwow
z dnia 29 czerwca2015 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem jej powotania.

§2
Komisj¢ przetargowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z dnia 9 sierpnia 2013 r. poz. 907
z pozn. zm.) zwana dalej ustawg, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§3
Czlonkami komisji przetargowej mogg byé pracownicy zamaw1ajqcego i inne osoby
powotlane przez Wdjta.
Wojt z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotaé biegtych, jezeli
dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
post¢powania wymaga wiadomosci specjalnych.
Komisja przetargowa sklada sig¢ minimum z trzech oséb, a w jej sklad wchodzi
pracownik ds. zamowien publicznych oraz osoby z odpowiednim przygotowaniem
merytorycznym w zakresie przedmiotu zamowienia

§ 4
1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosei:

1) odebranie os$wiadczen czlonkow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznos$ci uniemozliwiajacych wystepowanie im w imieniu
zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynno$ci zwiazanych z postepowaniem o
zamoOwienie publiczne oraz wlacza je do dokumentacji z postepowania,

2) informowanie Wéjta Gminy KIwéw o wystapieniu okolicznosci powodujacych
wykluczenie cztonka komis;ji,

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji,

4) prowadzenie posiedzen komisji,

5) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) informowanie Wojta Gminy Klwéw o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

8) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

9) przedstawianie Wojtowi Gminy Klwow po zakonczeniu prac komisji protokotu
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z postgpowania wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym oferentem.

3. Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie protokolu postepowania, wypelnianie
odpowiednich drukow protokotu oraz dbalo$¢ o sprawny przebieg postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Do podjecia skutecznej decyzji przez komisje, konieczna jest obecno$¢ co najmniej
potowy jej cztonkdw, w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.

5. W przypadku parzystej liczby skladu i réwnowagi gloséw przeciwnych,
rozstrzygajacym jest gltos przewodniczgcego.

6. Cztonkowie komisji zobowigzani sg zachowac¢ tajemnice oraz traktowaé wszelkie
materialy otrzymane w zwigzku z postgpowaniem, jako poufne.

§5
1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego.
2. Do zadan komisji zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez
Wéjta Gminy Klwow:
1) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udzialu
w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene,
2) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktorym maja byé prowadzone rokowania,
3) ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
4) projektow innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioskéw Wajta Gminy
Klwoéw do wilasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg.

§6
1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy w szczegolnosci:
1) Udostepnianie oraz udzielanie wyjasnien dotyczgcych treéci specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia,
2) prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,
3) otwarcie ofert,
4) ocena spelniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wykluczenie oferentow tych warunkéw nie speiniajacych lub podlegajacych
wykluczeniu na innej podstawie okreslonej ustawg,
5) odrzucenie ofert nie spetniajacych warunki okre§lone w ustawie,
6) ocena ofert nie podlegajagcych odrzuceniu,
7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia
postgpowania,
8) przyjmowanie 1 analizowanie wnoszonych odwolan do Krajowej Izby
Odwotawczej oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie,



9) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg. drukow ZP,

10) przedstawienie propozycje wyboru tej sposréd pozostatych ofert, ktora
uzyskata najwiekszg liczbeg punktow, w przypadku gdy oferent:
. uchyla si¢ od podpisania umowy
. nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
§7

1. Komisja zakofnczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy, po przestaniu do
publikacji ogloszenia o udzieleniu zamdwienia zgodnie z art. 95 ustawy:
- Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, niezwlocznie po
przekazaniu  Urzedowi  Oficjalnych  Publikacji Wspdélnot  Europejskich
zamawiajacy przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamdwienia rowniez Prezesowi
Urzgdu w przypadku gdy wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza wyrazong
w zlotych rdwnowarto$¢ kwoty okre§lonej w art. 11 ustep 8 ustawy;
- Biuletynowi Zaméwien Publicznych jezeli warto$§¢ zamowienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w art.11 ust. 8 ustawy;
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy komisja
proponuje Wojtowi Gminy Klwéw uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
3. Komisja przetargowa wnioskuje do Wéjta Gminy Klwow o wykluczenie oferenta,
odrzucenie oferty badz uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 24, art. 89 i art.
90 ust. 3 oraz art. 93 ustawy.
4. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ i aukcji elektronicznej,
komisja proponuje wybor tej oferty, ktdra zawiera najnizszg cene.
5. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej r¢ki komisja
przedktada Wojtowi Gminy Klwoéw stanowisko w sprawie mozliwosci zawarcia
umowy z oferentem, z ktorym prowadzone byly rokowania.

§8
Cze$¢ jawna posiedzenia komisji przetargowe;j.
1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okres§lonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszeniu do sktadania ofert
2. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje o:

a) postepowaniu, ktorego dotyczy posiedzenie,

b) skladzie komis;ji,

c) ilosci ofert, ktore wplynely w wyznaczonym terminie,

d) stanie otwieranych kopert

3 Przewodniczgcy otwiera oferty, podajgc do odnotowania przez sekretarza w

protokole imi¢ i nazwisko, nazwe (firme¢) oraz adres (siedzibe) dostawcy lub
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zamoéwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw platnosei
zawartych w ofercie.
4, Przewodniczacy zamyka czes$é jawna posiedzenia komisji przetargowej.



§9

Czes$¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowe;j.

1s Przed przystgpieniem do poréwnywania ofert, cztonkowie komisji skladaja
o$wiadczenie o braku okolicznosci, ktére moglyby podwazac ich bezstronnosé.
2 W przypadku zlozeniu przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu

okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego takiego
oSwiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji
podlega niezwlocznemu wytaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.
3 Informacjg¢ o wytgczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Wojtowi Gminy Klwéw, ktory w miejsce wytgczonego czlonka, moze powotaé nowego
cztonka komisji.
4. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wplynegly w terminie oraz czy
wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okre§lonym w ustawie i
specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia lub zaproszenia do sktadania ofert tzn.:
» sprawdza, czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omyltki i ewentualnie je
poprawia zawiadamiajac o tym fakcie oferenta
« komisja sprawdza czy oferty nie zawierajg btedéw formalnych,
« dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych od oferentéw,

5, W przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje sie do
wykluczenia komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania.

6. Oferta dostawcy lub wykonawecy, ktory zostal wykluczony z postepowania, nie
jest rozpatrywana.

g4 Komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy.

8. W przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznienia postepowania okreslonych

w art. 93 ustawy Komisja wyst¢puje pisemnie do Wojta Gminy Klwow wskazujac
podstawy prawne oraz okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania

9. Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postepowania, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postgpowania, zawierajgce
uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po akceptacji przez Wéjta Gminy Klwow
niezwlocznie przesyla oferentowi.

10.  Komisja przetargowa dokonuje oceny zlozonych ofert, zgodnie z

kryteriami opisanymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 10

1. W przypadku wniesienia odwotania do Krajowej [zby Odwotawczej po uptywie
terminu skladania ofert, komisja przetargowa zawiesi postgpowanie do czasu
ogloszenia przez Izbe¢ orzeczenia.

2. Komisja przesyla niezwlocznie, nie podZniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopi¢ odwotania innym dostawcom i wykonawcom uczestniczgcym w
danym postepowaniu, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogltoszenia o zamdwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zamieszcza jg réwniez na
stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest
udostepniona specyfikacja, wzywajac wykonawcow do przystapienia do postepowania
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odwolawczego.

3. W przypadku okreslonym w art. 186 ust¢p 2 ustawy na polecenie Wojta Gminy
Klwow komisja powtarza czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie
z zadaniem zawartym w odwotaniu.

§ 11

Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisje¢ i jego zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy Klwoéw, przewodniczgey komisji podaje wyniki postgpowania do publicznej
wiadomos$ci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego, umieszczenia na stronie internetowej oraz powiadamia wszystkich
uczestnikdw postepowania o jego rozstrzygnigciu.

W zawiadomieniu przesylanym oferentowi, ktorego oferte wybrano, okresla sie
réwniez termin i miejsce zawarcia umowy.

§ 12
Komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ dokumentacje z przeprowadzonych
postepowan.

§ 13
Jezeli Wojt Gminy Klwoéw odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7
ustawy przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie
powierza si¢ komisji w zmienionym sktadzie.
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